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区

分 

入力者 

（eLTAX） 

利用者 

（ID） 

利用形態 

（申告） 

関与 

税理士 

電子署名 

納税者 税理士 

Ａ 納税者 

（法人） 

納税者 

（法人） 

納税者 

（法人） 

無 必要 不要 

Ｂ 有 省略可 不要 

Ｃ 

税理士 

税理士法人 

納税者 

（法人） 

納税者 

（法人） 
有 省略可 不要 

Ｄ 税理士 
代理人 

（代理行為のみ） 
－ 不要 必要 

Ｅ 税理士 
税理士 

（代理行為・自己申告） 
－ 不要 必要 

【入力者】eLTAXの操作者 【利用者】利用者ID取得者 

【納税者】法人（代表者） 【税理士】法人の関与税理士、税理士・税理士法人 

＜eLTAX利用区分＞ 

 

 eLTAXの利用届出（新規）は、市販の会計ソフトによってはソフト上で

も可能ですが、本資料は、eLTAXのホームページから利用届出（新規）

を行う主要な操作方法を概説したものです。 

 利用届出を開始する前に、必ず下記「eLTAX利用区分」でご自身の利用

区分（Ａ～Ｅ）を確認してください。 

 本資料は、ホームページ画面と入力方法を掲載しており、画面上に出て

くる丸数字の順番に沿って操作を行ってください。 

はじめに 

7 

⑦ 「次へ」をクリック 

例） 



利用届出（新規）の流れ 

- 1 - 

（※）税理士編の画面はすべて「税理士」を選択した場合の内容を反映しているため、 
   「税理士法人」の場合は、法人編と合わせて参照 

利用区分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

共
通
編 

１ eLTAXホームページ Ｐ. ２ ○ ○ ○ ○ ○ 

２ 新規手続開始 Ｐ. ３ ○ ○ ○ ○ ○ 

３ 利用種別選択 Ｐ. ４ ○ ○ ○ ○ ○ 

法
人
編 

４ 提出先選択 Ｐ. ５ ○ ○ ○ 

５ 利用者情報入力 Ｐ. ５ ○ ○ ○ 

６ 提出先・手続情報入力 Ｐ. ８ ○ ○ ○ 

７ 入力内容確認 Ｐ.１０ ○ ○ ○ 

８ 電子署名付与の選択 Ｐ.１２ ○ ○ ○ 

税
理
士
編 

４ 提出先選択 Ｐ.１４ ○ ○ 

５ 利用者情報入力 Ｐ.１５ ○ ○ 

６ 提出先・手続情報入力 Ｐ.１６ ○ ○ 

７ 入力内容確認 Ｐ.１８ ○ ○ 

８ 電子証明書メディア選択 Ｐ.２０ ○ ○ 

共
通
編 

９ 送信結果一覧 Ｐ.２１ ○ ○ ○ ○ ○ 

参考 利用届出（新規）マニュアル Ｐ.２２ ○ ○ ○ 
（参照方法） 



１ eLTAXホームページ 

「エルタックス」で検索するか、アドレス「http://www.eltax.jp/」を入力 
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エルタックス 検索 http://www.eltax.jp/ 

＜共通編＞ 

http://www.eltax.jp/
http://www.eltax.jp/
http://www.eltax.jp/
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① 「初めてeLTAXをご利用の方はこちら」をクリック 

1 

＜共通編＞ 

２ 新規手続開始 

画面下へ移動 
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③ 利用区分Ａ、Ｂ、Ｃの場合 ⇒ 「法人」をクリック（Ｐ．５へ） 

  利用区分Ｄ、Ｅ ⇒ 「税理士」「税理士法人」をクリック（Ｐ．１４へ） 

3 

＜トップページ＞ 

2 

② 「利用届出（新規）の手続きを開始する」をクリック 

＜共通編＞ 

３ 利用種別選択 



- 5 - 

4 5 
6 

7 

④ １）都道府県から「東京都」を選択 

⑤ 「»」をクリック 

⑥ ２）地方公共団体から「東京都」を選択 

⑦ 「次へ」をクリック 

４ 提出先選択 

＜法人編＞ 

５ 利用者情報入力 
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⑧ 利用者情報を入力 

  法人格前後区分、法人格名称、法人格を除く名称、法人名称（フリガナ）、 

  本店・支店の別（※）、郵便番号、所在地、電話番号 

  （※）法人二税の場合は「本店」を選択（支店独自の申告の場合は「支店」） 

⑨ 連絡先を入力 

  e-Mail、e-Mail（確認用） 

  （※）「手続完了通知」「プレ申告データ送信通知」等をeLTAXから受信 

＜法人編＞ 

9 

8 
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9 

⑩ 代表者情報を入力 

  代表者資格、氏名、氏名（フリガナ） 、郵便番号、住所 

⑪ 関与税理士情報を入力 

  ・関与税理士有り・・・氏名、氏名（フリガナ）、電話番号 

  ・関与税理士無し・・・チェックのみ   

  （※）関与税理士の有無により電子証明書の取扱が異なるので要注意 

     （Ｐ．１２「８ 電子署名付与の選択」を参照） 

⑫ 届出理由の「eLTAXの利用を開始する。」にチェック 

⑬ 「次へ」をクリック 

10 

11 

12 

13 

＜法人編＞ 
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⑭ 利用税目を選択 

⑮ 区・事務所等（提出先）を選択 

⑯ 事務所又は給与支払者の所在地若しくは課税地を選択 

  （※）利用者情報の住所又は所在地と異なる場合は、所在地以外の住所を 

     入力 

⑰ 「追加」をクリック 

14 

15 

16 

17 

＜法人編＞ 

６ 提出先・手続情報入力 



- 9 - 

18 

⑱ 「提出先手続情報」を確認 

  （※）提出先が複数ある場合は、⑭～⑰を繰り返し入力 

⑲ 法人設立届出を選択 

⑳ 「確認画面へ」をクリック 

19 

20 

＜法人編＞ 
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＜法人編＞ 

７ 入力内容確認 
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㉑ 入力内容を確認の上、「次へ」をクリック 

21 

＜法人編＞ 
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22 23 

◎ 関与税理士無しの場合 

  納税者の電子証明書（法人もしくは代表者）が必要 

  ⇒㉒「電子署名を付与する」をクリック 

◎ 関与税理士有りの場合 

  納税者の電子証明書の省略が可能（税理士の電子証明書も不要） 

  ⇒㉓「電子署名を省略して送信する」をクリック 

利用 

区分 
入力者 利用者 

関与 

税理士 

電子署名 付与 

選択 納税者 税理士 

Ａ 
納税者 納税者 

無 必要 不要 ㉒ 

Ｂ 有 省略可 不要 ㉓ 

Ｃ 税理士 納税者 有 省略可 不要 ㉓ 

【入力者】eLTAXの操作者 【利用者】利用者ID取得者 

【納税者】法人（代表者） 【税理士】法人の関与税理士 

＜法人編＞ 

８ 電子署名付与の選択 
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 電子証明書で電子署名を付与する場合には、「ActiveXコントロール」のインストールが必要 
 初めて電子署名を行う場合などで、ActiveXコントロールがインストールされていない場合、ポッ

プアップメッセージが表示されるので、指示に従ってインストールを実行 

24 

㉔ 電子証明書のメディアを選択 

  （※）「利用届出（新規）マニュアル」参照 

     （参照方法はＰ．２２「利用届出（新規）マニュアル（参照方法）」へ） 

  ⇒ Ｐ．２１「１４ 送信結果一覧」㉖へ 

㉕ 「ＯＫ」をクリック  ⇒ Ｐ．２１「１４ 送信結果一覧」㉖へ 

25 

「電子署名を省略して送信する」（㉓）の場合 

「電子署名を付与する」（㉒）の場合 

＜法人編＞ 

https://eltax.ba.accelatech.com/pub_user_files/3/62813_1487_IQA2-%E5%88%A9%E7%94%A8%E5%B1%8A%E5%87%BA%EF%BC%88%E6%96%B0%E8%A6%8F%EF%BC%89%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB_20160831.pdf?c=63130#page=1
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4 5 
6 

7 

④ １）都道府県から「東京都」を選択 

⑤ 「»」をクリック 

⑥ ２）地方公共団体から「東京都」を選択 

⑦ 「次へ」をクリック 

４ 提出先選択 

←税理士法人の場合は（法人） 

＜税理士編＞ 



- 15 - 

9 

8 

＜税理士編＞ 

⑧ 利用者情報を入力 

  氏名、氏名（フリガナ）、郵便番号、住所、自宅電話番号 

⑨ 連絡先を入力 

  e-Mail、e-Mail（確認用） 

  （※）「手続完了通知」「プレ申告データ送信通知」等をeLTAXから受信 

⑩ 代表者情報を入力（代表者の有無を選択） 

⑪ 利用形態を入力 

  利用区分：Ｄの場合 ⇒ 「代理行為のみ」を選択 

  利用区分：Ｅの場合 ⇒ 「代理行為及び自己申告」を選択 

10 

11 

５ 利用者情報入力 
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⑫ 関与税理士情報を入力 

  ・関与税理士有り・・・氏名、氏名（フリガナ）、電話番号 

  ・関与税理士無し・・・チェックのみ 

⑬ 届出理由の「eLTAXの利用を開始する。」にチェック 

⑭ 「次へ」をクリック 

＜税理士編＞ 

12 

13 

14 

６ 提出先・手続情報入力 
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⑮ 利用税目を選択 

⑯ 区・事務所等（提出先）を選択 

⑰ 事務所又は給与支払者の所在地若しくは課税地を選択 

  （※）利用者情報の住所又は所在地と異なる場合は、所在地以外の住所を 

     入力 

  （※）利用区分：Ｄ「代理行為のみ」の場合は入力不要 

⑱ 「追加」をクリック 

15 

16 

17 

18 

19 

⑲ 「提出先手続情報」を確認 

  （※）提出先が複数ある場合は、⑭～⑰を繰り返し入力 

⑳ 「確認画面へ」をクリック 

20 

＜税理士編＞ 
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＜税理士編＞ 

７ 入力内容確認 
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㉑ 入力内容を確認の上、「次へ」をクリック 

21 

＜税理士編＞ 
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 電子証明書で電子署名を付与する場合には、「ActiveXコントロール」のインストールが必要 
 初めて電子署名を行う場合などで、ActiveXコントロールがインストールされていない場合、ポッ

プアップメッセージが表示されるので、指示に従ってインストールを実行 

22 

＜税理士編＞ 

㉒ 電子証明書のメディアを選択 

  （※）「利用届出（新規）マニュアル」参照 

      （参照方法はＰ．２２「利用届出（新規）マニュアル（参照方法）」へ） 

  ⇒ Ｐ．２１「１４ 送信結果一覧」㉖へ 

８ 電子証明書メディア選択 

https://eltax.ba.accelatech.com/pub_user_files/3/62813_1487_IQA2-%E5%88%A9%E7%94%A8%E5%B1%8A%E5%87%BA%EF%BC%88%E6%96%B0%E8%A6%8F%EF%BC%89%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB_20160831.pdf?c=63130#page=1


- 21 - 

㉖ 「印刷する」をクリック 

  （※）送信結果一覧は再表示ができないため、必ず印刷して保存 

     （審査終了後の通知メールには、利用者IDと仮暗証番号の記載なし） 

㉗ 「終了する」をクリックして利用届出（新規）完了 

26 27 

＜共通編＞ 

９ 送信結果一覧 

.@@@@@ 



＜共通編＞ 

【参考】 利用届出（新規）マニュアル（参照方法） 

- 22 - 

28 

㉘ 「手続の詳細はこちら」をクリック 

  （※）上記ページについては、Ｐ．３「２ 新規手続開始」参照 

29 ㉙ 「利用届出（新規）マニュアル」をクリック 



27 

＜共通編＞ 

- 23 - 

30 

㉚ 「利用届出（新規）マニュアル」をクリック 
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